
1 
 

Formulierungshilfe  
 
Informationsblatt nach Art. 13 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) 
 
Wir informieren Sie hiermit über die wesentlichen Inhalte der Verarbeitung Ihrer personenbe-
zogenen Daten: 
 

1. Kontaktdaten 
 

Name und Kontaktdaten des Verantwortli-
chen sowie ggf. seines Vertreters für die 
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Da-
ten 

Kontaktdaten der zuständigen Person im Vor-

stand  

Interner Datenschutzbeauftragter, sofern 
nach Art. 37 DSGVO in Verbindung mit § 5 
HDSIG benannt 

Kontaktdaten Datenschutzbeauftragter  

 
 

2. Hinweise auf Ihre Rechte als Betroffene/r: 
 

 Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO) 
Sie haben das Recht von dem Verantwortlichen eine Bestätigung darüber zu verlangen, ob perso-
nenbezogene Daten von Ihnen verarbeitet werden; ist dies der Fall, so haben Sie ein Recht auf 
Auskunft über diese personenbezogenen Daten. Darunter fallen:  

o der Zweck der Verarbeitung, 
o die Kategorien der verarbeiteten Daten, 
o die Empfänger oder Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die Daten offengelegt 

werden, 
o die Dauer der Speicherung der Daten oder die Kriterien für die Festlegung dieser Dauer. 

 

 Recht auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO), 
Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen unverzüglich die Berichtigung sie betreffender 
unrichtiger personenbezogener Daten und ggf. die Vervollständigung unvollständiger personen-
bezogener Daten zu verlangen.  

 

 Recht auf Löschung bzw. Einschränkung (Art. 18 DSGVO) der Verarbeitung  
Sie haben das Recht, von dem Verantwortlichen zu verlangen, dass sie betreffende personenbe-
zogene Daten unverzüglich gelöscht werden, z. B. wenn die Daten für die verfolgten Zwecke nicht 
mehr benötigt werden (Recht auf Löschung). Die betroffene Person hat das Recht, von dem Ver-
antwortlichen die Einschränkung der Verarbeitung zu verlangen, z. B. wenn die betroffene Per-
son Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt hat, für die Dauer der Prüfung durch den Ver-
antwortlichen.  

 

 Recht auf Widerspruch (Art. 21 DSGVO)  
Sie haben das Recht, aus Gründen, die sich aus ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit ge-
gen die Verarbeitung sie betreffender personenbezogener Daten Widerspruch einzulegen. Der 
Verantwortliche verarbeitet die personenbezogenen Daten dann nicht mehr, es sei denn, er kann 
zwingende schutzwürdige Gründe für die Verarbeitung nachweisen, die die Interessen, Rechte und 
Freiheiten der betroffenen Person überwiegen, oder die Verarbeitung dient der Geltendmachung, 
Ausübung oder Verteidigung von Rechtsansprüchen.  

 

 Recht auf Widerruf (Art. 7 Abs. 3 DSGVO) 
Sofern die Verarbeitung Ihrer personenbezogener Daten auf Grundlage Ihrer Einwilligung erfolgt, 
haben Sie das Recht diese Einwilligung jederzeit zu widerrufen, ohne dass die Rechtmäßigkeit 
der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung berührt wird.  
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 Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehörde (Art. 77 DSGVO), 
Wenn die betroffene Person der Ansicht ist, dass die Verarbeitung der sie betreffenden personen-
bezogenen Daten gegen die DSGVO verstößt:  
 

Der Hessische Datenschutzbeauftragte, 
Postfach 3163, 65189 Wiesbaden 
Telefon: 0611 1408 - 0 
E-Mail: poststelle@datenschutz.hessen.de 
 
 

3. Umfang der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten 
 

Ihre personenbezogenen Daten werden zu 
folgendem Verarbeitungszweck erhoben: 

z.B. für die Mitgliederverwaltung  

Ermächtigungsgrundlage für die o.g. Daten-
verarbeitung/ Erforderlichkeit: 

 

Weiterleitung Ihrer Daten zum Zwecke der 
Bearbeitung Ihres Anliegens an folgende 
Empfänger: 

Dazu gehören auch Auftragsverarbeiter (z.B. 

Provider der Internetseite) 

Folgen einer Nichtbereitstellung der Daten:  

 

Speicherdauer Ihrer Daten bzw. Kriterien für 
die Festlegung dieser Dauer. Danach wer-
den diese gelöscht bzw. gesperrt. 

z.B. bis zum Austritt eines Mitglieds;  

rechtliche Vorgaben oder selbst begründet 

Speicherdauer (Jahre/Monate) 

 
 
 
 
Ich habe die Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten zur Kenntnis 
genommen. 
 
 
 
………………………………………………………………………………………………………… 
Ort, Datum                                        Unterschrift betroffene Person (Vorname, Nachname, ggf. gesetzl. Vertreter) 
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